
项目申报书填写注意事项

一、总体原则
（一）用2016年的新表
一定在下载今年的新表，2016与2015年的表格在“经费预算”中有较大差别，由原来的11项变成了8项。在申报表的封面上填写、制表的时间千万不要出现“2014”、“2015”的字样。
（二）几个重要信息
1．学科：封面是一级学科，数据表中是二级学科，学科严格按照代码数据表中的进行选择，不要自己按通常的专业学科填写，比如，一级学科是理论经济和应用经济，目前申请书有相当部分是按专业学科写的，经济学，应用经济学等；数据代码与文字一致，目前申请书代码选择是申请数据代码，文字表述是按自己研究方向填的。封面上方两个代码框申请人不填，其他栏目请用中文填写，其中“学科分类”填写一级学科名称，“课题名称”一般不加副标题。
2．封面单位是一级单位，信阳师范学院，不要加二级学院名称。
3.关键词：按目前申请书关键词大多超过3个，并且是题目中选，有的明显作为关键词不合适，关键词大多是用标点称号隔开。关键词是研究内容的几个主面关键点，未必是题目中的词。
关键词按研究内容设立。最多不超过3个主题词，词与词之间空一格。数据表要输入到计算机信息管理系统里，学科和关键词将来是送通讯评审专家的依据，一定要认真，送错学科会影响申请书的通过。不同的学科研究范式有差别。
4．预期成果：最好是专著。一般不要选论文集，否则让人感觉是临时拼凑，也不好结项。是否资助与选定的最终成果形式没有关系。成果字数注意是千字为单位。

（三）选题

选题新颖或视角新，题目一看就有一种冲撞力，所谓能吸引评委的眼球。选题尽量与指南紧扣起来，不一定选原来的题目（指重点研究领域、申报范围与方向，非应用对策研究），因为范围比较大，大题小做一般做不好。可以将原来的题目化解为申请者要做的题目。

（四）研究团队

团队成员申报通知中有明确要求，有主持项目的不能作为成员参与其他课题,主持人一定不能参与其他项目，不是主持人的一个人同年只能参加2个项目。所以申报人一定要问清楚你的团队成员今年是否参加了别的项目或自己是否申报。青年项目团队成员不能有超年龄的。

主要参加者人数不要太多，也不要太少。写两三个人，力量单薄了一些，依课题的内容在5-6人为合适，不要异地凑合，否则沟通困难，但进行全国性调研则可以。课题组成员一般以本单位为主。在读研究生不宜太多，否则给人的感觉不是老师在做，而是学生在做，可以有一两位博、硕士生。实际工作部门的同志最好有一些，与实际部门联系紧密的课题尤其应如此。成员搭配最好合理一些，如分工、专业特长、学科特长等。
课题组成员的构成是衡量课题组综合研究实力、能否顺利完成课题研究任务和能否产出高质量研究成果的重要指标。应注意满足以下条件：（1）学历高、职称高；（2）在某一问题上有研究、有影响；（3）结构合理（学科结构；知识结构；部门结构：理论工作者；决策工作者；实践工作者）。
（五）写申请书中的五个关键环节（五点）
1．选题——解决方向问题。
2．学术史梳理——解决为什么问题。
3．研究内容——解决干什么问题。
4．研究方法——解决怎么干问题。
5．研究基础——解决凭什么干问题。
二、选题依据（是否充分，1500字左右）
现在7000字的论证如果有多余版面，可以在开始简单介绍选题背景和本课题与选题指南的题目关系。
（一）学术史梳理（分国内、国外、评述三部分写）

1.学术史梳理本研究从什么时候开始，什么时候盛行，目前形成几个流派或几个观点，主要集中在哪几个方面？

2.研究动态：正趋向于哪些问题研究.
3.述评：说明国内研究与国外研究的不同，国外研究能否拿来用； 国内研究有什么缺憾，国内外研究与现实是否一致；国外研究对课题研究有什么作用。

4.通过述评和研究动态，找出自己研究的起点和落脚点，找出自己研究的切入点，通过此问题研究能否形成新研究热点、形成推动向纵深研究的连锁效应，或有利于研究瓶颈的突破，推动研究领域的拓展，形成新的交叉学科

在做学术梳理时，切记要了解你申报领域的研究队伍、学术权威、学术机构、学术现状，申报书可能和谁构成竞争，有可能送到谁的手中。与参考文献呼应，有可能送到谁手中参考文献中一定要体现出来。

对课题国内外研究现状的述评详实、全面、充分，并作适当的归类，同时提出作者本人研究的独特视角或选题的价值所在。国内外研究现状的述评是衡量申请者学术水平的一个重要方面。如果申请者不能把握前人的研究成果，又怎么能谈得上超越呢？实际上可以上网查查，就能掌握50%左右的资料。对研究成果的表述要准确，重要人物与代表作，一定要点出来。千万不要去贬低前人或别人的东西，如填补空白之类，也不要对别人的成果评价过低，如这方面不好，那方面不足，过于吹嘘自己。

（二）学术价值和应用价值（画龙点睛作用，从2-3个方面写）

学术价值在弄清理论背景基础上，通过课题研究对本领域、本学科及相关学科发展，特别理论体系完善的作用。

应用价值弄清现实背景基础上（中央文件、经济工作会议、每年的1号文件等），通过课题研究对现实问题的解决能提供哪些历史经验借鉴、决策咨询和政策建议。

三、研究内容（是否饱满，1500字左右）

（一）研究对象

针对……不足（研究的人、群体、事等相关问题），开展研究。

（二）研究框架

根据自己论证的偏好，如果主要研究内容集中在本部分，按逻辑关系依次展开写5-6个以上的内容，最好不用著作目录式的，尽管个别申请书有中标的，但主要内容在其他论证部分体现出来。

（三）重点难点

分开来表述，第个写2个方面，不宜太多。重点是为创新而铺垫的厚重内容； 难点是创新的内容。

（四）主要目标
研究分析哪些问题，达到什么目的。研究目标要指向课题所想解决的特定问题。研究目标的表达要概括化，体现一定的抽象度，能够被整体把握。

四、思路方法

（一）研究思路

第一种写法：提出问题，分析研究问题，解决问题第二种写法：用逻辑化、递进式的语言表达方式进行描述，比如基于问题，用……理论，采用……方法，对问题开展什么样的研究。

（二）研究方法

不要用方法包装项目，方法是为内容服务的，不同的研究内容要用不同的方法，把具体研究方法和研究内容结合起来，不要单纯只是研究方法的罗列堆积。

（三）研究计划及可行性

研究计划从通知发布到结项的研究进度安排。

可行性：在技术、时间、经济、设备 、负责人和团队能力、资料等方面说明，体现要做、能做、会做成功的自信。

五、创新之处（是否独特）

（一）学术思想创新：2条，特色和创新各1条。学术思想是创造性的认识，专门系统的学问。
（二）学术观点创新：2-3条，零星独特的看法。

（三）研究方法创新：多学科和新方法的引入也可不分类直接写，写2—4条。

六、预期成果（是否妥帖）

（一）成果形式：阶段性成果（系列论文、专题报告、调研报告）和最终成果，论文不好结项，最好不选论文。

（二）成果去向：研究成果干什么。政府决策采用或提供依据，政策建议报告，地区推广使用等，出版专著。

（三）预期社会效益:对社会经济发展、行业和区域发展、当代热点问题、新风尚、现代文明、社会正能量、文化传播等有什么好的预期影响和后果。

七、研究基础（是否扎实）

（一）前期成果

论文、著作、研究报告，在活页中不要透露个人、单位和所在地区信息，成果题目中如有以XX代替。成果一定要相关，关联性不大的不要罗列。

（二）核心观点

是课题负责人前期研究成果的核心观点，在写时不要把每篇论文的观点和摘要进行堆积。一定要明确、正确、简洁，与申报课题衔接一致。

八、参考文献（是否精准）

最好不要用论文，在选本研究领域重要的专著，作者尽量选大腕、没有争议的人。文献15个左右。在选参考文献时，一定要考虑与申报课题相关的研究队伍、学术权威、学术机构、学术现状，申报书可能和谁构成竞争，有可能送到谁的手中。

九、学术简历

（一）学术简历：从硕士起的学习经历，发表的重要论文、专著、奖励、学术荣誉称号、硕士导师、博士导师。

（二）学术兼职：学术团体中的荣誉、职务。

（三）学术积累和贡献：何时开展相关领域研究，有哪些有影响的作品、观点、学术思想、获得科研奖项成果综合效益（经济、社会、生态效益）。

（四）社会评价：一是被转载、引用，进入政府决策应用，领导批示； 二是学术观点是否引起争鸣，是否具有学术价值及实践意义，是否具有相当地 位及前沿性。

十、条件保障

（一）时间保证，得突出专门从事教学和研究的特点。

（二）资料设备:图书、文献、电脑、软件、数据库等 。

（三）其他保障：调研能力、科研能力、成员合理性

十一、研究经费

        经费以万元为单位，不能以个位数为单位。国际交流合作费如果不是特别需要一般不填。
一般项目和青年项目为20万元，直接经费按14万元预算，间接经费为6万元。

重点项目为35万元，直接经费为24.5万元，间接经费为10.5万元。
各项经费的使用范围大致是：
（一）资料费：指在项目研究过程中需要支付的图书（包括外文图书）购置费，资料收集、整理、复印、翻拍、翻译费，专用软件购买费，文献检索费等。

（二）数据采集费：指在项目研究过程中发生的调查、访谈、数据购买、数据分析及相应技术服务购买等支出的费用。

（三）会议费/差旅费/国际合作与交流费：指在项目研究过程中开展学术研讨、咨询交流、考察调研等活动而发生的会议、交通、食宿等费用，以及项目研究人员出国及赴港澳台、外国专家来华及港澳台专家来内地开展学术合作与交流的费用。其中，不超过直接费用20%的，不需要提供预算测算依据。

（四）设备费：指在项目研究过程中购置设备和设备耗材、升级维护现有设备以及租用外单位设备而发生的费用。应当严格控制设备购置，鼓励共享、租赁以及对现有设备进行升级。

（五）专家咨询费：指在项目研究过程中支付给临时聘请的咨询专家的费用。专家咨询费预算由项目负责人按照项目研究实际需要编制，支出标准按照国家有关规定执行。

（六）劳务费：指在项目研究过程中支付给参与项目研究的研究生、博士后、访问学者以及项目聘用的研究人员、科研辅助人员等的劳务费用。项目聘用人员的劳务费开支标准，参照当地科学研究和技术服务业人员平均工资水平以及在项目研究中承担的工作任务确定，其社会保险补助费用纳入劳务费列支。劳务费预算应根据项目研究实际需要编制。

（七）印刷出版费：指在项目研究过程中支付的打印费、印刷费及阶段性成果出版费等。

（八）其他支出：项目研究过程中发生的除上述费用之外的其他支出，应当在编制预算时单独列示，单独核定。
年度经费应该第二年最多，第一年次之，第三年最少。

