
附件3

高校科研经费管理专项检查细目表

学校名称：                                            填表日期： 2014年     月     日

	序号
	一级

指标
	二级

指标
	检  查  内  容
	检查方式
	效果评价

	
	
	
	
	
	A
	B
	C
	D

	一
	体制

建设
	学校主体责任
	1. 建立和完善“统一领导、分级管理、责任到人”管理体制情况；

2. 党委、行政及党委书记、校长、分管校领导履行管理职责情况；
	听取汇报，个别谈话，查阅资料，查看会议记录
	
	
	
	

	
	
	院系监管责任
	3. 根据学科特点和项目需要，合理配置资源，为项目执行提供服务保障情况；

4. 院系负责人履行监管责任情况。
	实地考察1-2个院系
	
	
	
	

	
	
	项目负责人直接责任
	5.在项目申报、实施和结项等环节，是否主动申报与项目协作单位、人员利益关系；

6.按照各级各类科技计划、经费管理规定和合同（任务书）开展科研和使用经费的情况。
	检查3-5个项目，与科研人员座谈
	
	
	
	

	二
	机制

建设
	机构建设
	7. 科研经费管理服务机构设置情况；

8. 科研、财务、人事、资产、审计、监察等部门科研管理职责划分及履职情况。
	听取汇报，查阅资料
	
	
	
	

	
	
	队伍建设
	9. 根据需要配备专业的财务、科研管理人员情况；

10. 对项目负责人和科研人员的政策、法规宣传教育情况；

11. 对科研经费管理服务人员开展经常性培训情况。
	听取汇报，查阅资料，与相关人员座谈
	
	
	
	

	
	
	信息系统建设
	12.学校科研信息系统统筹规划情况；

13.学校科研经费管理信息系统建设情况。
	查阅资料，实地察看
	
	
	
	

	三
	制度

建设
	制度完善
	14.学校、院系有关科研经费管理制度；

15.学校、院系科研经费管理制度是否科学、规范，具有针对性和适用性。 
	查阅制度文件
	
	
	
	

	
	
	制度执行
	16. 学校、院系开展科研经费管理制度宣传教育情况；

17. 科研经费管理制度执行情况。
	查阅资料，座谈，实地察看
	
	
	
	

	四
	项目

管理
	项目

申报
	18. 完善和规范项目推荐申报程序情况；

19. 科研经费管理服务部门指导、协助科研人员做好项目申请、经费预算书、合同（协议）的编制和签订工作情况。
	听取汇报，查阅资料
	
	
	
	

	
	
	项目

合作
	20. 学校对纵向项目的合作（外协）单位资质、能力、业务相关性、经济合理性等方面审核把关情况；

21. 学校对项目责任人和参与人员本人及其亲属或有直接利益关系人员所成立或参与公司承担合作（外协）项目的审查情况。
	查阅资料，检查3-5个项目，外调
	
	
	
	

	
	
	过程

监管
	22. 学校、院系对项目执行进度和进展情况的督促、管理情况；

23. 项目实施过程中重大事项变更的审核把关情况；

24. 项目结题材料审核情况，特别是横向项目合同约定完成情况。
	查阅资料，检查3-5个项目
	
	
	
	

	五
	预算

管理
	预算

编制
	25. 预算编制是否科学合理真实，符合目标相关性、政策相符性和经济合理性原则；

26. 涉及政府采购的，是否严格按政府采购规定和程序进行编制；

27. 学校组织对拟申报的重大项目经费预算进行评审情况；

28. 学校对合作（外协）单位、项目经费、参与人员与科研项目的相关性、关联交易公允性的审核情况。
	审查项目预算，检查3-5个项目
	
	
	
	

	
	
	预算

调整
	29. 学校是否明确了科研经费预算调整的具体原则和规范性程序；

30. 科研项目预算调整情况。
	查阅制度文件，检查预算调整项目
	
	
	
	

	六
	支出管理
	经费统一管理
	31. 纵向科研经费和横向科研经费是否全部纳入学校财务统一管理；

32. 按照有关规定使用和处置国有资产情况。
	查阅资料，审查项目经费
	
	
	
	

	
	
	经费使用管理
	33. 科研经费支出审核机制建设情况；

34. 是否做到科研经费专款专用；

35. 劳务费报销审核情况；

36. 会议费、差旅费、国际合作交流费支出情况；

37. 测试化验加工费审核情况；

38. 执行国家政府采购制度情况；

39. 科研设备、耗材等采购、物资管理情况；

40. 会议费、差旅费、小额材料费和测试化验加工费是否按规定实行“公务卡”结算；

41. 结存、结余经费规范管理情况。
	检查3-5个项目，外调
	
	
	
	

	
	
	外拨经费管理
	42. 按合作（外协）项目合同约定拨款情况。
	检查3-5个项目，外调
	
	
	
	

	
	
	财务信息质量
	43. 财务资料合规性、完整性、真实性、准确性；

44. 支出与预算相符性和决算编报情况。
	审查项目经费
	
	
	
	

	七
	绩效管理
	间接费用管理
	45. 是否建立间接费用内部管理办法；

46. 是否按照规定比例提取间接费用，并纳入学校财务统一管理；

47. 间接费用使用分配的规则和效果。
	听取汇报，审查财务一览表
	
	
	
	

	
	
	科研绩效评价
	48. 学校、院系科研绩效评价体系建设情况；

49. 重大科研设备效能发挥情况。
	查阅文件，座谈，走访
	
	
	
	

	八
	监督管理
	审计监察
	50. 学校是否将科研经费使用管理纳入内部审计部门的重点审查范围；

51. 学校是否建立常态化的自查自纠机制；

52. 学校对科研项目开展审计情况；

53. 学校审计、纪检监察部门对科研经费开展监督检查情况。
	查阅资料，走访审计、监察等部门
	
	
	
	

	
	
	信息公开
	54. 非涉密项目的财务信息公开情况；

55. 科研经费审计报告、整改情况、处理结果公开情况。
	听取汇报，查阅资料
	
	
	
	

	
	
	责任追究
	56. 对科研经费使用和管理中存在问题整改情况；

57. 对未能正确履行监管职责的责任单位和有关领导、管理人员的责任追究情况。
	查阅资料，实地察看
	
	
	
	


注：效果评价中A、B、C、D分别代表优、良、中、差

